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Lugar Comunidad de Cuidado Caminos de Vida Chinauta. 

Fecha 15  Octubre de 2025 Hora Inicio  11:48am – 11:55am 

Tema Buenas Prácticas de Almacenamiento (BPA). 

Desarrollo 

 
ORDEN DEL DIA 
 
1. Verificación del quorum. 
2. Objetivo. 
3. Alcance  
4. Desarrollo del tema. 
5. Evaluación de la actividad.  
6. Registro fotográfico. 
7. Compromisos.  
 
DESARROLLO: 
 

1. Verificación del quorum. 
 

Se realiza la verificación de los participantes asistentes a la actividad 
que fue programada con el apoyo de los jefes de enfermeria, 
evidenciándose que con los presentes se podía dar inicio a la actividad, 
ver la planilla de asistentes. 
 

2. Objetivo. 
 

Establecer pautas y requisitos mínimos necesarios que, permitan 
garantizar condiciones adecuadas para el cumplimiento de las Buenas 
Prácticas de Almacenamiento, a través de la aplicación de las normas 
establecidas. 
 

3. Alcance. 
 

Aplica para todas las actividades de almacenamiento de 
medicamentos, insumos (dispositivos médicos y reactivos de 
diagnóstico) y biológicos de la farmacia  de la comunidad de cuidado. 

 
4. Desarrollo de tema. 

 
Buenas prácticas de almacenamiento BPA 
Las Buenas Prácticas de Almacenamiento (BPA), son un conjunto de 
normas mínimas de almacenamiento para los establecimientos de 
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importación, distribución, dispensación y expendio de productos 
farmacéuticos y afines, respecto a las instalaciones, equipamiento y 
procedimientos operativos, destinados a garantizar la conservación de 
las características y propiedades de los insumos, medicamentos y 
biológicos, que permita la utilización de medicamentos e insumos en 
condiciones de oportunidad y calidad a fin de cumplir esa noble función 
de proteger, sanar, diagnosticar o devolver la salud del paciente.  
 

4.1. Infraestructura para garantizar las BPA 
 
a. Drenajes, tuberías y canaletas: de buena capacidad, bien ubicados e 
inclinado para prevenir la formación de lodos y/o acumulación de 
residuos y para facilitar el mantenimiento y limpieza regular  
 
b.Techos: Contar con techos resistentes, uniformes y de fácil limpieza y 
sanitización. El diseño inclinado de los techos permite la caída de agua. 
Los techos con un poco de “saliente” proporcionan protección extra 
contra las lluvias y la luz solar directa (sombra). 
 
c.Pisos: Contar con pisos de material impermeable, resistentes, 
uniforme y con sistema de drenaje que permita la fácil limpieza y 
Sanitización. Los pisos deben garantizar la seguridad en el tránsito 
frecuente de los productos (medicamentos, insumos, dispositivos 
médicos y biológicos) de equipos pesados y del personal que 
permanece en el establecimiento. 
 
d. Paredes: Tener paredes impermeables, solidas, de fácil limpieza y 
Sanitización y resistentes a factores ambientales como humedad y 
temperatura, preferiblemente de color claro y lisas. Las paredes en lo 
posible deben estar construidas con materiales que favorezcan la  
 
e. Ventilación y recubiertas con pinturas resistentes al agua para 
garantizar su fácil limpieza (en sitios húmedos pueden ser adicionados 
a las pinturas productos químicos para evitar el crecimiento de 
hongos). 
 
f.Puertas: Se cuenta con amplias puertas para permitir el tránsito fácil y 
libre de productos y equipos resistentes, robustos y debidamente 
certificados para proporcionar seguridad. 
 
h.Ventanas: De existir las ventanas preferiblemente ubicarlas en las 
partes más altas de las instalaciones para permitir una ventilación 
adecuada y con sistemas de protección como filtros, para evitar la 
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entrada del polvo, insectos y otras plagas, además de evitar 
condiciones de inseguridad. 
 
i.Iluminación: Contar con luz natural y/o artificial que permita la 
conservación e identificación apropiada de los medicamentos, 
dispositivos médicos e insumos, buen manejo de la documentación y el 
desarrollo normal de las actividades que se lleven a cabo en la bodega. 
Se debe tener presente que, aunque los bienes e insumos (dispositivos 
médicos), medicamentos y/o biológicos no deben estar expuestos a la 
luz solar, directa, la iluminación natural evitará el uso de lámparas o 
bombillas  
 
h.Ventilación: Debe tener un sistema de ventilación natural y/o artificial 
que garantice la conservación adecuada y suficiente para garantizar la 
máxima circulación de aire, con lo cual se contribuye al control de la 
temperatura interior de la bodega y se evita la condensación de 
humedad sobre los productos o sobre las paredes. No debe entenderse 
por ventilación natural las ventanas y/o puertas abiertas que podrían 
permitir la contaminación de los medicamentos y dispositivos médicos 
con polvo, humo o gases o sistema de filtros y/o suciedad del exterior. 
 

4.2. Que necesitamos para realizar un adecuado 
almacenamiento de los insumos, dispositivos médicos y 
medicamentos.   

 
a. Control de condiciones de temperatura y humedad: Registrar 
diariamente en el formato FOR PSS 238 la  Temperatura 15-25 °C  y 
Humedad relativa  50% -70 % en tres horarios definidos con el fin de 
garantizar la seguridad de los insumos, dispositivos médicos y 
medicamentos. 
b.Control de condiciones de temperatura de la cadena de frio o 
medio refrigerante : Registrar diariamente en el formato FOR PSS 
238 la  Temperatura 2-8 °C en tres horarios definidos con el fin de 
garantizar la seguridad de los insumos, dispositivos médicos y 
medicamentos. 
 

4.3.  Que areas necesitamos para realizar un adecuado 
almacenamiento de los insumos, dispositivos médicos y 
medicamentos. 

• Área de recepción. 
• Área de cuarentena. 
• Área de rechazo. 
• Área de devoluciones. 
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• Área de almacenamiento.  
• Área de refrigeración. 
 • Área administrativa. 
 • Servicios sanitarios (lavado de manos). 
 

4.4. Metodología de almacenamiento aplicado en la farmacia 
de la comunidad de cuidado. 
 

a. Recepción administrativa. Verificación de la documentación 
soporte (prescripción medica individualizada vs. soporte de 
dispensación del gestor farmaceútico). 

b.  Recepción técnica. Verificación externa de las condiciones 
físicas de los insumos ,dispositivos médicos y medicamentos 
validando: 

c. Toma de temperatura de los medicamentos con cadena de frío.  
d. Nombre del producto. 
e.  Concentración del ingrediente activo. 
f. Número de lote.  
g. Fecha de vencimiento y semaforización de acuerdo a Sistema  

0-6 meses color rojo ,6-12 meses color Amarillo, superior a 1 
año color verde  

h.  Registro Invima   
i. Almacenamiento por la norma FEFO (primeros en vencer –

primeros en salir), respetando la capacidad de los contenedores 
plásticos.  
 

4.5 Tipos de almacenamiento en la farmacia de la 
comunidad de cuidado. 
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5. Evaluación de la actividad.  

 
Una vez finalizada la parte expositora de la temática se procedió a 
realizar una ronda de preguntas con lo cual evaluamos la adherencia 
del personal a la actividad, se pudo evidenciar que muchos de los 
participantes no tenían conocimientos de estos conceptos por lo cual 
se hizo una retroalimentación con el fin de que todos quedaran con la 
claridad de la temática abordada. 
 
 

6. Registro fotográfico. 
 

                                                               
 
 



 
 
 
 
 
 

 

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 
 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 0 

Fecha: Memo I2024016440 – 
18/06/2024 

Página: 6 de 6 

 
       

                                                                      

             
 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

   

Ver planilla de 
asistencia 

  

COMPROMISOS 
Actividad Responsable Fecha límite 

   

Próxima reunión Noviembre  de  2025 

Elaboró  
  

ANA CORREA BALLEN. JORGE MARIO DIAZ DIAZ.   
Regentes de Farmacia Comunidad de Cuidado Caminos de Vida.  

15 oct. 2025 07:55:26 a.m. 
Calle Los Ocobos 

Chinauta 
La Serena 

Fusagasugá 
Cundinamarca 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download

